
Surat Pengantar KK
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengantar dari RT tempat pemohon berdomisili

2. Fotocopy dan asli KK pemohon

3. bagi pendatang : Surat keterangan pindah datang, surat keterangan pindah datang (Lapor Diri) dari 

disdukcapil Kota Samarinda

4. bagi yang baru menikah (keluarga baru): Fotocopy KK Asal, Surat Pindah , dan Fotocopy Buku Nikah

5. bagi anak yang baru lahir : Fotocopy Surat Keterangan kelahiran dari Rumah Sakit/Bidan/Puskesmas

6. bagi yang kehilangan KK: Surat Keterangan Kehilangan dari kepolisian

7. bagi yang anggota keluarganya meninggal :Surat kematian dari kelurahan

8. bagi yang bercerai : Akta Cerai dari Pengadilan Agama/Disdukcapil

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mendatangi ketua RT setempat untuk meminta surat pengantar ketua RT

2. Pemohon menyerahkan berkas pada staf di Loket untuk diperiksa kelengkapannya

3. Staf mengisi Blanko Kartu Keluarga yang telah tersedia

4. Kasi Tata pemerintahan & Trantib membubuhkan paraf sebagai bentuk advise terhadap berkas 

tersebut

5. Lurah mendatangani berkas. Apabila dalam Kondisi Lurah tidak di tempat , dapat didelegasikan pada 

Sekretaris Kelurahan atau Kasi Tata Pemerintahan & Trantib

6. Berkas dibawah dan diserahkan pada petugas di Kecamatan Samarinda Utara

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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