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Memproses Usulan Kenaikan Pangkat

No. SK :

Per syar atan

1. Menyerahkan Berkas Kenaikan Pangkat Ke Bagian Sekretariat Kelurahan

2. Jika berkas sudah di upload ke Simpegclient akan dibuatkan surat pengantar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. ASN yang terdata naik pangkat untuk melengkapi berkas yang dimaksud

2. Berkas kemudian di upload ke Simpenclient

3. Berkas yang diverifikasi oleh pihak BKD Kota Samarinda dapat dibuatkan surat pengantar kenaikan
pangkat

4. ASN yang sudah diverifikasi untuk naik pangkat dibuatkan surat pengantar kenaikan pangkat dengan
melampirkan berkas kenaikan pangkat

Waktu Penyelesaian
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diperlukan 10 menit

2. ASN melengkapi berkas yang kurang untuk kenaikan pangkat dengan membuka file atau berkas ASN

masing-masing waktu 20 menit

3. Memeriksa berkas yang diserahkan ke bagian sekretariat untuk dilakukan input pada Simpegclinet waktu

20 menit

4. Upload berkas ASN dan verifikasi di Simpegclient kurang lebih 45 menit

B. Hari Kedua

1. Membuat surat pengantar kenaikan pangkat dan tanda tangan lurah waktu 20 menit

2. Menyerahkan bekas pengantar kenaikan pengkat ke BKSDM Kota Samarinda 60 menit
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Kepegawaian
Pengaduan Layanan

2 Hari

A. Hari Pertama

1. Cek daftar jaga kenaikan pangkat dan data ASN yang naik pangkat melalui Simpegclient waktu yang
‘ Layanan Pengaduan melalui Wa Gruop Kepagawaian
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