
Penanda Tangan Surat Ahli Waris
No. SK :

Persyaratan

1. 1.Pengantar RT

2. 2.Membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK) dan KTP seluruh ahli waris

3. 3. Membawa surat keterangan/akte kematian

4. 4. copy KTP saksi 2 orang

5. 5. Surat Keterangan Waris yang telah di buat sesuai format kelurahan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1.Datanglah dengan membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK) dan KTP ahli waris, copy KTP saksi 2 

orang, akte kematian dan Surat Pengantar RT, serta surat ahli waris yang telah dibuat sesuai format 

dari kelurahan dan telah ditandantangai oleh ahli waris, saksi dan RT

2. 2.Ambil nomor antrian di loket, tunggu hingga dipanggil oleh petugas yang bersangkutan

3. 3. Petugas memproses berkas antara lain, meregistrasi dan penandatanganan Lurah

4. 4. Petugas menyerahkan berkas kepada warga dan memberikan informasi untuk proses selanjunya

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Dari berkas diterima sampai berkas selesai dan diserahkan kepada warga

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan
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