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Surat pencatatan dan penerbitan kartu keluarga
No. SK :

Persyaratan

1. surat pengantar rt

2. fotokopi kutipan akta nikah

3. fotokopi akta kelahiran

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon melengkapi berkas

2. Staf memeriksa kelengkapan berkas ( jika berkas belum lengkap akan dikembalikan, jika lengkap 

petugas mengisi formulir)

3. Formulir di verifikasi dan di validsi oleh kasi

4. Selanjutnya formulir di paraf oleh Seklur

5. Selanjutnya Formulir di Tanda Tangani oleh Lurah

6. Staf memberikan Stemple, Mengagendakan, Mengarsipkan dan menyerahkan Formulir ke Warga 

untuk dilanjtkan ke Dukcapil

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Penerbitan Kartu Keluarga

Pengaduan Layanan

Kelurahan gersik
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