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(Hukum) Per mohonan Waar marking Surat-Sur at

No. SK : W25-U1/3761/0T.01.3/8/2022

Per syar atan

2. Foto copy KTP;
3. Surat Keterangan Hubungan Keluarga dari Desa/Lurah mengetahui Camat;

1. Surat Permohonan;
4. Silsilah Keluarga

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Tangan/Waarmerking dari Pemohon sesuai dengan Checklist;

2. Panitera Muda Hukum memverifikasi kelengkapan surat permohonan Akta dibawah

Tangan/Waarmarking dan kelengkapannya sesuai dengan Checklist;
3. Staff kepaniteraan muda hukum membuat Catatan Waarmarking pada pernyataan Ahli Waris;

4. Panitera Muda Hukum meneliti dan membubuhkan paraf pada Catatan Waarmerking surat

pernyataan ahli waris;
5. Panitera meneliti dan membubuhkan paraf pada Catatan Waarmerking surat pernyataan ahli waris

6. Ketua Pengadilan Negeri / Wakil Ketua Pengadilan Negeri enandatangani Catatan Waarmerking surat

pernyataan ahli waris dengan dihadiri oleh Pemohon

7. Staff Kepaniteraan Hukum mencatat ke dalam buku register Akta Dibawah Tangan/Waarmerking dan

memberikan nomor pendaftaran serta tanggal pendaftaran Akta Dibawah Tangan
8. Kasir nerima dan menyetor Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP)
9. Petugas PTSP menyerahkan surat pernyataan Ahli Waris kepada Pemohon

10. Staff kepaniteraan muda hukum mengarsipkan salinan Surat Pernyataan Ahli waris

Waktu Penyelesaian

260 Menit

1. Petugas PTSP menerima dan meneliti kelengkapan Surat Permohonan Akta dibawah
I Biaya/ Tarif
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(Berdasarkan PP No.5 Tahun 2019)

Produk Pelayanan

10000

Rp. 10.000,- (Sepuluh Ribu Rupiah)

‘ 1. Asli catatan Surat pernyataan Ahli Waris
I Pengaduan Layanan

1. Supervisor PTSP Nomor HP 082340815572

2.  Email Pengaduan (Bagian Hukum) pengaduanpnmmtr@gmail.com

3. Secara Tertulis Melalui Pos ke alamat Pengadilan Negeri Mataram Kelas IA Jalan Langko Nomor 68A

Mataram

4. Kotak Pengaduan di Pengadilan Negeri Mataram
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