
Standar Pelayanan Penomoran Surat
No. SK : 165/757/Set.DPRD

Persyaratan

1. Surat harus sudah selesai ditanda tangani sekretaris DPRD atau yang mewakili

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Image not found or type unknown

1. Pemberian nomor surat berdasarkan Tanggal, bulan dan tahun

2. Pemberian nomor registrasi berdasarkan nomor urut daftar pengendali

3. Penomoran surat berdasarkan kode klasifikasi masalah surat

4. Mencantumkan pengolah surat
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

10 Menit Persurat 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. - Mempermudah pencarian surat - Untuk mengetahui kapan pembuatan surat - Mempermudah dalam 

penataan arsip surat - Untuk mengetahui pembuat surat

Pengaduan Layanan

-       Dapat disampaikan secara langsung,

-       Email : Set.dprd@sultengprov.go.id

-    Hp/Wa
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