
Permohonan Pencatatan Kelahiran Orang Asing Dalam Wilayah 
NKRI
No. SK :

Persyaratan

1. Fotokopi surat keterangan kelahiran/ SPTJM kebenaran data kelahiran dengan 2 (dua) orang saksi

2. Fotokopi surat keterangan kelahiran/ SPTJM kebenaran data kelahiran dengan 2 (dua) orang saksi

3. Fotokopi dokumen perjalanan

4. Fotokopi KTP-el orang tua atau kartu izin tinggal tetap atau kartu izin tinggal terbatas atau visa 

kunjungan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengisi dan menandatangai formulir serta menyerahkan persyaratan permohonan 

pencatatan kelahiran

2. Petugas melakukan verifikasi dan validasi terhadap formulir dan kelengkapan persyaratan kemudian 

melakukan perekaman data dalam basis data kependudukan

3. Petugas mengajukan verifikasi permohonan

4. Petugas mengajukan tanda tangan elektronik

5. Petugas mencetak register dan kutipan akta kelahiran

6. Kutipan akta kelahiran diserahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

WHATSAPP 0813-77703600
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