
Standar Pelayanan Pengelolaan Arsip
No. SK : 165/757/Set.DPRD

Persyaratan

1. Status arsip in aktif

2. Arsip dipisahkan berdasarkan kode klasifikasi

3. Melampirkan daftar pertelaahan arsip

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Arsip yang diterim adari unit pengelola ditata berdasarkan klasifikasi arsip

2. Arsip in aktif yang nilai kegunaannya sudah tidak ada dapat dimusnahkan dengan berpedoman pada 

prosedur yang ada

3. Arsip yang bersifat statis diserahkan kelembaga arsip

Waktu Penyelesaian

10 Menit

10 menit persurat

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. - Arsip tersimpan secara baik , Arsip bila dibutuhkan dapat diketemukan secara cepat dan sistematis

Pengaduan Layanan

-       Dapat disampaikan secara langsung,

-       Hp/Wa

-   Email : Set.dprd@sultengprov.go.id
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