
Standar Pelayanan Usul Kenaikan Gaji Berkala
No. SK :

Persyaratan

1. FC SK CPNS

2. FC SK Pangkat Terakhir

3. FC SK Gaji Berkala terakhir

4. SKP Terakhir

5. Jabatan Pelaksana bagi staf

6. Surat pernyataan tidak pernah dipidana

7. Bukti setor LHKASN untuk pejabat pelaksana

8. Absensi 3 bulan terakhir

9. SK Pelantikan jabatan lama dan jabatan baru

10. Surat Pernyataan pelantikan jabatan lama dan jabatan baru

11. Surat Pernyataan masih menduduki jabatan lama dan jabatan baru

12. Surat Pernyataan melaksanakan tugas jabatan lama dan jabatan baru

13. Bukti laporan LHKPN untuk pejabat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pejabat pelaksana menyampaikan informasi kepada ASN lingkup Setda Prov. Sulteng yang akan TMT 

kenaikan gaji berkala

2. Pengguna Layanan menyampiakn surat pengantar usul kenaikan gaji berkala ditujukan kepada Kepala 

Biro Administrasi Pimpinan

3. Kepala Administas Pimpinan mendisposisikan surat pengantar usul kenaikan gaji berkala secara 

berjenjang

4. Pejabat Pelaksana melakukan verivikasi kelengkapan persyaratan Pengguna layanan dan membuat 

surat pengantar usul kenaikan gaji berkala ke BKD Prov. Sulteng

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

1 hari sejak surat pengantar beserta kelengkapan persyaratan berada di pejabat pelaksana

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar usul kenaikan gaji berkala terkirim ke BKD Prov. Sulteng untuk proses selanjutnya

Pengaduan Layanan

-          Dapat disampaikan secara langsung,atau

-          Email : biroadpimsulteng@gmail.com

-          SP4N LAPOR / LAPOR TUAKA

-          Hp/Wa + 62 –
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