
Pengelolaan Administrasi Surat Keluar
No. SK :

Persyaratan

1. konsep surat keluar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. mengonsep surat keluar

2. pengetikan surat keluar

3. penomoran dan ttd lurah

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keluar

Pengaduan Layanan

Sekretariat

Kelurahan Bulu Minung

Kecamatan Penajam 76144 

Pemerintah Kab. Penajam Paser Utara / Kecamatan Penajam / 

Kelurahan Bulu Minung
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