
Standar Pelayanan Surat Keluar
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat Keluar

2. 2. Alamat pengirm surat jelas

3. 3. Perihal surat jelas

4. 4. Tanggal surat

5. 5. Nomor surat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pengelola menerimaa surat keluar

2. 2. Pengelola mencatat surat kebuku agenda surat

3. 3. Mencatat surat dilembaran disposisi untuk diverifikasi dan diteliti oleh Kepala dinas untuk 

didisposisi ke bidang dan UPT.

4. 4. Mendistribusikan surat yang telah didisposisi oleh kepala dinas

Waktu Penyelesaian

1 Jam

setelah surat didisposisi

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Jawaban dan tindak lanjut

Pengaduan Layanan

Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi

jalan 1111 08111 

Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah / Dinas Tenaga Kerja dan 

Transmigrasi

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 06 May 2024 pukul 06:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8175959/pemerintah-provinsi-sulawesi-tengah/standar-pelayanan-surat-keluar
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