Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
KOMPLEKS PERKANTORAN BUMI FONUASINGKO - BUNGKU 94973 082295220529

dukcapil.morowalikab.go.id

KABUPATEN MOROWALI

Pemerintah Kab. Morowali / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Kutipan 2 Akta (perbaikan data, akta yang rusak, hilang)

No. SK :

Per syar atan

1. a. Perbaikan data - 1) Fotokopi KK dan KTP-el pemohon -2) Mengisi formulir permohonan yang

ditandatangani pemohon dan 2 orang saksi -3) Fotokopi KTP-el 2 orang saksi -4) Asli kutipan akta -5)

Fotokopi dokumen acuan (ljazah, surat nikah, dan lain-lain)

. b. Akta rusak -1) Melampirkan kutipan akta yang rusak -2) Fotokopi KK dan KTP-el pemohon -3) Mengisi

formulir permohonan yang ditandatangani pemohon dan 2 orang saksi -4) Fotokopi KTP-el 2 orang

saksi

. C. Akta hilang -1) Melampirkan Surat Lapor Kehilangan dari kepolisian -2) Fotokopi KK dan KTP-el

pemohon -3) Fotokopi kutipan akta (jika ada) -4) Mengisi formulir permohonan yang ditandatangani

pemohon dan 2 orang saksi -5) Fotokopi KTP-el 2 orang saksi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemohon - Menerima dan mengoreksi kelengkapan persyaratan (Pengadministrasi akta) - Menginput
data dan mencetak konsep akta perbaikan, rusak dan hilang (Operator SIAK) - Mencari buku register
akta perubahan, rusak dan gilang (Penata arsip) - Menerima berkas dan register akta perbaikan, rusak
dan hilang, memuverifikasi dan memberikan catatan diregister (Kasi) - Mengoreksi, memverifikasi dan
memberikan paraf konsep akta perbaikan rusak dan hilang (Kabid) - Verifikasi sertifikasi elektronik akta
perbaikan, rusak dan hilang (Kadis) - Mencetak akta perbaikan, rusak dan hilang (operator SIAK) -

Memilah berkas register dan kutipan akta, menyerahkan (Pengadministrasi akta) - Pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Penerbitan Kutipan 2 Akta (perbaikan data, akta yang rusak, hilang)

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 05:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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