
Surat Keterangan Pindah
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari RT

2. Foto copy Kartu Keluarga 1 (Satu) Lembar

3. Foto copy KTP 1 (Satu) Lembar

4. Mengisi blangko surat pengantar pindah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang langsung

2. Pemohon menyerahkan berkas kepada petugas

3. Petugas menerima berkas pemohon

4. Pejabat yang berwenang memeriksa dan meneliti berkas atau data - data

5. Petugas membuatkan surat

6. Petugas meminta paraf kepada pejabat yang berwenang

7. Petugas meminta tanda tangan kepada pejabat yang berwenang

8. Petugas memberi nomor register pada surat yang sudah bertanda tangan

9. Petugas memberikan surat kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Pindah

Pengaduan Layanan

Image not found or type unknown
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1.Pemohon datang langsung

2.Pemohon menyerahkan berkas kepada petugas

3.Petugas menerima berkas pemohon

4.Pejabat yang berwenang memeriksa dan meneliti berkas atau data - data

5.Petugas membuatkan surat

6.Petugas meminta paraf kepada pejabat yang berwenang

7.Petugas meminta tanda tangan kepada pejabat yang berwenang

8.Petugas memberi  nomor register pada surat yang sudah  bertanda tangan

9.Petugas memberikan surat kepada pemohon
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