
Pelayanan Pembuatan Petikan SK CPNS
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat Ketengan KIR Kesehatan

2. 2. Lulus Prajabatan

3. 3. Surat SKCK

4. 4. Serta data pendukung lainnya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Mengisi Kolom Kir Kesehatan dan keterangan Lulus Prajabatan masing-masing pada data CPNS pada 

Aplikasi SAPK 2. Melakukan Koreksi terhadap data yang di input pada kolom data pribadi pada 

Peremajaan data pada aplikasi SAPK 3. Memastikan Template SK sudah benar dan dapat muncul pada 

tampilan Cetak SK pada Menu 4. Mencetak SK CPNS Satu persatu sesuai jumlah CPNS 5. Melakukan 

Koreksi terhadap SK yang telah dicetak 6. Melaporkan kepada Pimpinan 7. Menyerahkan SK untuk 

ditandatangani (Protap)

Waktu Penyelesaian

1 Minggu

Satu Minggu

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Pembuatan Petikan SK CPNS

Pengaduan Layanan

-
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