
Standar Pelayanan Pengangkatan , Pemindahan Dan Pemberhentian 
Dari Dan Dalam Jabatan Fungsional
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Fotocopy sah SK CPNS

2. 2. Fotocopy sah SK PNS

3. 3. Fotocopy sah SK Pangkat Terakhir

4. 4. Fotocopy sah SKP tahun terakhir

5. 5. Fotocopy sah Kartu Pegawai

6. 6. Fotocopy sah SK Jabatan Fungsional

7. 7. Penetapan Angka Kredit (PAK) sesuai yang ditentukan

8. 8. Surat Pengantar dan Daftar Nominatif dari OPD

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. OPD mengusulkan berkas yang telah sesuai dengan persyaratan ke BKPSDM

2. 2. BKPSDM : - meneliti berkas kelengkapan dari OPD - memproses usulan OPD yang memenuhi 

persyaratan. - Pencetakan Keputusan Bupati Tabanan - Mengarsip dan mendistribusikan Keputusan 

Bupati Tabanan setelah ditandatangani

3. 3. Alur surat maju dan disposisi ke Asisten Administrasi Umum untuk penandatangan Keputusan 

Bupati Tabanan

4. 4. Alur surat maju dan disposisi ke Sekretaris Daerah untuk penandatangan Keputusan Bupati Tabanan

5. 5. Penandatangan Keputusan Bupati Tabanan

Waktu Penyelesaian

30 Menit

- Penelitian berkas : 30 Menit 

- Input data dan pencetakan : 30 Menit Keputusan Bupati
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Keputusan Bupati Tabanan yang terkait dengan Jabatan Fungsional PNS

Pengaduan Layanan

1. BKPSDM Kabupaten Tabanan

2. Telp. (0361) 811203

3. Kotak Saran 

4. Petugas informasi dan pengaduan
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