
Sertifikat Pengganti Karena Rusak
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir permohonan yang sudah diisi dan ditandatangani pemohon atau kuasanya diatas materai 

cukup

2. Surat kuasa apabila dikuasakan

3. Fotokopi identitas pemohon (KTP,KK) dan kuasa apabila dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan 

aslinya oleh petugas loket

4. Fotokopi akta pendirian dan pengesahan badan hukum yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh 

petugas loket, bagi badan hukum

5. Sertipikat asli

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Membawa Berkas lengkap

2. Pengambilan No antrian

3. Pemeriksaan dokumen oleh petugas loket jika dokumen lengkap akan di terbitkan tanda terima 

dokumen dan surat perintah setor

4. Pengerjaan sertipikat

5. Pengambilan sertipikat

Waktu Penyelesaian

19 Hari kerja

Jangka waktu sesuai dengan perkaban No 1 tahun 2010 dan PP 128 tahun 2015 jenis dan tarif 

Biaya / Tarif

50

Jangka waktu sesuai dengan perkaban No 1 tahun 2010 dan PP 128 tahun 2015 jenis dan tarif 
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Produk Pelayanan

1. SERTIPIKAT

Pengaduan Layanan

Melalui SP4n Lapor, Apliaksi Tuntas dan No wa pelayanan pengaduan 08118787882
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