
Pendaftaran Perkara Cerai Talak
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan 8 Rangkap + Soft copy (Dalam bentuk CS)

2. Buku Nikah + Fotokopi yang telah dimateraikan di Kantor Pos

3. Surat Keterangan Tidak Diketahui Alamat dari Geuchik setempat karena suami/istri tidak diketahui lagi 

keberadaanya, dan dijelaskan dalam surat itu sudah berapa lama suami/istri itu pergi meninggalkan 

tempat tinggal

4. Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) atau fotokopi Kartu Prasejahtera bagi Pemohon Bebas Biaya 

(Prodeo)

5. Surat Izin Melakukan Perceraian, bagi ASN, TNI/POLRI dan atau istri TNI/POLRI

6. Surat Kuasa Khusus, fotokopi Kartu Advokat dan Fotokopi Berita Acara Pengambilan Sumpah bagi 

Advokat yang mewakili Penggugat/Pemohon

7. Kuasa Insidentil bila Penggugat/Pemohon berwakil kepada kerabatnya dengan membawa surat 

keterangan tentang hubungan keluarga dari Geuchik dan atau surat izin khusus dari atasan bagis PNS 

dan anggota TNI/POLRI

8. Bukti pembayaran panjar Biaya Perkara

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Para pihak mendaftar Gugatan/permohonan ke PTSP Bagian Meja Pendaftaran

2. Petugas menaksir biaya perkara dan petugas membuat SKUM biaya Perkara

3. setelah para pihak menyetorkan biay panjar perkara di bank yang ditunjuk selanjutnya dan 

meyerahkan bukti setor ke petugas Kasir.

4. Kasir membubuhkan tanda tangan dan stampel lunas pada SKUM dan memberi Nomor Register 

Perkara.

5. SKUM dan surat gugatan yang telah di beri nomor register perkara di serahkan kembali kepada 

Petugas meja Pendaftaran. selesai

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

Memasukan perkara:  5 menit

Meneliti kelengkapan berkas perkara: 5 menit

Menghitung panjar biaya perkara: 5 menit

Mengentri identas para pihak, posita, petitum membuat SKUM menerima bukti penyetoran ongkos perkara 

yang telah disetor ke Bank mencatat ke jurnal keuangan dan SIPP: 15 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

 NO   JENIS PANJAR BIAYA
 JUMLAH

 SATUAN
 BIAYA SATUAN  JUMLAH BIAYA

1. PNBP-Biaya Pendaftaran 1 30.000 30.000

2. Biaya Proses 1 50.000 50.000

3. Biaya Panggilan Permohonan 3 150.000 150.000

4. Biaya Pangilan Termohon 4 150.000 150.000

5. PNBP-Baya Materai 1 10.000 10.000

6. PNBP-Biaya Redaksi 1 10.000 10.000

7. PNBP-Panggila Pertama 2 20.000 20.000

8. PNBP-Pemberitahuan Vestek/ di luar hadir 1 10.000 10.000

TOTAL 1.180.000

Produk Pelayanan

1. Akta Cerai,Salinan Putusan

Pengaduan Layanan
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