
Penerbitan Surat Tanda Terdaftar Bengkel Koroseri di Provinsi Riau
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan Pemilik / Penanggungjawab Perusahaan Bengkel

2. Foto kopi KTP

3. Foto kopi IMB

4. Foto kopi akta pendirian perusahaan

5. Foto kopi SITU

6. Foto kopi NPWP

7. Foto kopi ijin usaha industri

8. Surat keterangan type bengkel

9. Surat Rekomendasi POLRI

10. BPJS kesehatan dan ketenagakerjaan

11. Foto kopi surat kementrian Hukum dan HAM

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Memeriksa pengajuan permohonan pertimbangan teknis pada sistem pelayanan online (SIMPLE) DPM 

PTSP Prov. Riau

2. Mendownload dokumen pengajuan permohonan pertimbangan teknis yang ada pada sistem 

pelayanan online (SIMPLE) jika ada permohonan

3. Memeriksa kelengkapan persyaratan pengajuan pertimbangan teknis sesuai dengan form persyaratan

4. Membuat surat pengantar/ disposisi pengajuan permohonan ke Kepala Bidang

5. Melakukan survey lapangan terhadap kondisi kantor dan pool perusahaan sesuai disposisi kepala 

bidang

6. Membuat berita acara survey dilapangan

7. Mengetik surat pertimbangan teknis

8. Pengecekan draft surat dan paraf kepala seksi pada surat pertimbangan teknis

9. Pengecekan dan paraf Kepala Bidang pada surat pertimbangan teknis

10. Pengecekan dan paraf Sekretaris Dinas pada surat pertimbangan teknis

11. Penandatanganan surat pertimbangan teknis oleh Kepala Dinas

12. Penomoran dan stempel surat pertimbangan teknis yang sudah ditandatangani

13. Mengupload kembali surat pertimbanga teknis yang telah di tandatangani ke Sistem Pelayanan Online 

(SIMPLE) yang ada di DPM PTSP Provinsi Riau

14. Mengarsipkan Surat Pertimbangan Teknis yang sudah diproses
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Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Lama waktu penyelesaian adalah 14 (empat belas) hari kerja 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Koroseri

Pengaduan Layanan

Pengaduan bisa dilihat di website Dinas Perhubungan Provinsi Riau, lewat telfon, e-mail, dan instagram 
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