
Penandatanganan turut mengetahui surat keterangan tidak terikat 
ikatan dinas
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat Keterangan yang diketahui Datok Penghulu

2. 2. Fotocopy KK

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon menyerahkan berkas permohonan secara tertulis dan diberi tanda terima berkas oleh 

petugas

2. Pemeriksaan berkas oleh petugas

3. 3. Jika berkas belum lengkap dan benar,berkas akan dikembalikan kepada pemohon agar dilengkapi

4. 4. Jika berkas lengkap dan benar maka pemohon diminta untuk menandatangani lembar kendali dan 

kepada pemohon diberikan bukti penerimaan berkas

5. 5. Koordinator Pelayanan memfalidasi kebenaran dan keabsahan dokumen serta menandatangani 

lembar kendali

6. 6. Kepala Seksi Pemerintahan dan Sekretaris Kecamatan memaraf dokumen

7. 7. Dokumen ditandatangani oleh Camat

8. 8. Pemohon menerima dokumen dari petugas PATEN dengan mengembalikan bukti penerimaan 

berkas kepada petugas dan menandatangani lembar kendali

Waktu Penyelesaian

1 Jam

Maksimal 1 (satu) jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Penandatanganan turut mengetahui surat keterangan tidak terikat ikatan dinas

Pengaduan Layanan

1.   Email kejuruanmuda@acehtamiangkab.go.id

2.   Website Acehtamiangkab.go.id;

3.   Kotak Saran

4.   Pengisian Kuisioner

5. Petugas Informasi dan Pengaduan
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