Kelurahan Kauman

Rqage not Togagl or type unknown

JI. Maninjau No. 7 Pekalongan 51121 424163

Pemerintah Kota Pekalongan / Pemerintah Kecamatan Pekalongan Timur /

Kelurahan Kauman

Surat Pengatar Membuat kartu Keluarga / perubahan kartu
Keluarga

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Pengantar dari RT 2. Foto Copy KK Lama 1 Lembar bagi yang mau membuat KK baru 3. Foto Copy
akta Kelahiran 1 Lwmbar bagi yang mau merubah KK/ tambah keluarga 4. Foto Copy akta kematian
bagi yang mau merubah KK / pengurangan Anggota Keluarga karena meninggal dunia 5. Foto Copy
surat nikah bagi yang mau merubah Status dalam KK 6. Foto Copy akta Cerai bagi yang mau merubah

Status dalam KK 7.Foto Copy ijazah Terakhir bagi yang mau merubah Pendidikan dalam KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

memriksa kelengkapan berkas, apabila belum lengkap dikembalikan ke pemohon c. Petugas
melakukan register pada buku Register untuk Arsip d. Petugas membuat Surat pengatar membuat KK
e. Petugas menyerahkan Surat Pengatar membuat KK kepada lurah atau Pejabat yang berwenang
untuk di Verifikasi ( Di teliti ) kemudian di tanda tangani f. Petugas menyerahkan surat Pengatar
membuat KK yang sudah di tanda tangani kepada pemohon g. Pemohon membawa surat pengatar
membuat KK ke Kecamatan untuk di proses lebioh lanjut h. Apabila pemohon kelhingalan KK lama

maka Pemohon harus buat surat kehilangan KK dari Kelurahan

‘ . Uraian : a. Pemohon datang ke Kelurahan membawa persyaratan lengkap dan benar b. Petugas
I Waktu Penyelesaian

25 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Surat Pengatar Membuat kartu Keluarga / Perubahan Kartu Keluarga

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 28 Nov 2024 pukul 00:48. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Kelurahan Kauman

1. Pengaduan Tak Langsung

o

Telephon : 0285 -424163

b. Email : Kelurahankauman782@gmail.com

c. Kotak Saran
2. Pengaduan Langsung
Datang langsung ke Kelurahan Kauman

JI. Maninjau No. 7 Pekalongan.
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