
Penanganan Administrasi Keputusan Presiden tentang Pengangkatan, 
Pemberhentian dan Pensiun Pejabat Negara serta Pengangkatan dan 
Pemberhentian Pejabat Lainnya
No. SK :

Persyaratan

1. Surat usulan dari pimpinan instansi yang ditujukan kepada Presiden

2. Surat usulan yang disampaikan harus memenuhi persyaratan administratif/teknis lainnya sesuai 

dengan ketentuan perundangundangan masing-masing jabatan sebagaimana tercantum dalam Tabel 

1 Persyaratan Administrasi/Teknis Lainnya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pimpinan instansi/Ketua Panitia Seleksi/Pejabat yang berwenang sesuai ketentuan peraturan 

perundang-undangan menyampaikan usulan pengangkatan, Penyampaian Usulan Penyiapan 

Rancangan Keputusan Presiden Penandatanganan Rancangan Keputusan Presiden Penyiapan, 

Penandatanganan dan Pendistribusian Salinan dan Petikan Keputusan Presiden pemberhentian dan 

pensiun pejabat negara serta pengangkatan dan pemberhentian pejabat lainnya yang ditujukan 

kepada Presiden

2. Kementerian Sekretariat Negara menyiapkan Rancangan Keputusan Presiden

3. Presiden menandatangani Rancangan Keputusan Presiden

4. Kementerian Sekretariat Negara menyiapkan, menandatangani dan mendistribusikan Salinan dan 

Petikan Keputusan Presiden

Waktu Penyelesaian

30 Hari

Keputusan Presiden beserta salinan dan petikannya diterbitkan paling lama 30 (tiga puluh) hari kalender 

setelah usulan diterima secara lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Keputusan Presiden mengenai pengangkatan, pemberhentian dan pensiun pejabat negara dan 

pejabat lainnya

Pengaduan Layanan

Saran/keluhan/masukan dapat disampaikan melalui: 

1. kotak saran; 

2. e-mail ke alamat apn@setneg.go.id; 

3. 021-3840554. 
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