
Pembuatan SK CPNS
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar

2. Nota Persetujuan Penetapan CPNS dari Kanreg BKN Banjarmasin

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Agendaris surat menerima nota persetujuan Penetapan cpns dari Kanreg BKN Banjarmasin

2. Sekretaris BKPSDM memeriksa perihal nota persetujuan dan mendisposisikan kepada Kabid 

Pengadaan Pemberhentian dan Informasi (P2I)

3. Kabid memeriksa nota persetujuan dan memerintahkan Analis SDM Aparatur untuk menindaklanjuti

4. Analis SDM Aparatur memeriksa dan memerintahkan ke Staf untuk memproses SK CPNS

5. Staf menyiapkan draft SK CPNS

6. Analis SDM Aparatur memeriksa draft SK CPNS, Apabila sudah sesuai memberikan peresetujuan dan 

menyampaikannya kepada Kabid P2I. Apabila belum sesuai dikembalikan untuk diperbaiki

7. Kabid memeriksa draft SK CPNS. Apabila sudah sesuai memberikan paraf dan menyampaikannya 

kepada Kepala BKPSDM. Apabila belum sesuai dikembalikan untuk diperbaiki

8. Kepala BKPSDM memeriksa draft SK CPNS. Apabila sudah sesuai memberikan paraf dan 

menyampaikannya kepada Kabid melalui Staf. Apabila belum sesuai dikembalikan untuk diperbaiki

9. Staf menyampaikan draft SK CPNS kepada Sekretaris Daerah untuk diparaf dan kepada Bupati untuk 

ditandatangani

10. Bupati menandatangani draft SK CPNS. Kemudian menginformasikan kepada Kepala BKPSDM melalui 

staf bahwa naskah SK CPNS dapat diambil

11. Analis SDM Aparatur mengambil SK CPNS yang sudah ditanda tangani Bupati kemudian 

menindaklanjuti dengan memerintahkan Staf membuat tanda terima SK

12. Staf membuat tanda terima SK CPNS untu kemudian dilakukan serah terima kepada CPNS yang 

bersangkutan sesuai arahan pimpinan

Waktu Penyelesaian
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3 Hari

3 Hari 1 Jam 55 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. sk CPNS

Pengaduan Layanan
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