
Izin Pendirian Satuan Pendidikan Non Formal (PNF) Lembaga 
Kursus dan Pelatihan (LKP)
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan bermaterai Rp. 10.000,- (sepuluh ribu rupiah);

2. Fotokopi identitas pendiri;

3. Susunan pengurus dan rincian tugas;

4. Surat Keterangan Domisili dari Kepala Desa/Lurah;

5. Rekomendasi dari Kepala Dinas Pendidikan;

6. Dokumen kepemilikan atau kuasa penggunaan tempat pembelajaran minimal selama 3 (tiga) tahun;

7. Surat penetapan badan hukum (apabila pendiri adalah badan hukum);

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengisi formulir permohonan dilengkapi dengan persyaratan administrasi yang ditetapkan;

2. Petugas pendaftaran (front office) memeriksa kelengkapan persyaratan;

3. Jika persyaratan lengkap petugas pendaftaran (front office) memberikan tanda terima berkas kepada 

pemohon, dan menyerahkan berkas permohonan kepada petugas validasi;

4. Berkas permohonan divalidasi oleh petugas yang telah dihunjuk, apabila tidak memenuhi syarat maka 

permohonan akan dikembalikan kepada pemohon dengan diterbitkan surat penolakan, jika 

persyaratan telah lengkap dan benar permohonan akan di proses melalui aplikasi Sicantik Cloud;

5. Izin yang diterbitkan diserahkan kepada pemohon dengan menunjukkan tanda terima berkas dan 

mengisi kuesioner Survey Kepuasan Masyarakat (SKM).

Waktu Penyelesaian
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7 Hari kerja

Paling lama 7 (tujuh) hari kerja setelah persyaratan dinyatakan lengkap.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Izin Pendirian Satuan Pendidikan Non Formal (PNF) Lembaga Kursus dan Pelatihan (LKP)

Pengaduan Layanan

               Bumi Sergai No. 1 Sei Rampah
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