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L ayanan Registrasi Surat Menyurat
No. SK :

Per syar atan

1. Mencari kelengkapan surat dari Desa

2. Membawa berkas kelengkapan yang dibuat dari Desa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pastikan membawa kelengkapan surat dari Desa

> W N

petugas pelayanan

petugas

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Registrasi surat menyurat

Pengaduan Layanan

Melaporkan kepada petugas pengaduan agar bisa ditindaklanjuti

Kemudian datang ke Kantor Camat dengan membawa kelengkapan surat dari Desa
Mengambil nomor antrian jika terdapat banyak orang yang sedang mengantri

Setelah mendapatkan giliran dipanggil, jekaskan maksud dan tujuan datang ke Kantor Camat kepada

5. Tunggu beberapa saat petugas yang meregistrasi surat tersebut, sampai dipanggil kembali oleh

Kurang Lebih dapat terselesaikan sekitar 30 menit jika Camat sedang tidak ada kegiatan di luar Kantor
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