
Surat Pengantar Pembuatan Kartu Tanda Penduduk dan Kartu 
Keluarga
No. SK :

Persyaratan

1. 1) Pengantar dari RT/ RW diketahui oleh Kepala Desa 2) Foto Copy KTP 3) Formulir Permohonan Kartu 

Keluarga dari Desa 4) Menyerahkan kartu keluarga yang lama

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1) Pemohon mendaftar pada petugas loket 2) Petugas memeriksa kelengkapan dokumen 3) Diteruskan 

kepada Kasi Pemerintahan 4) Memverifikasi dan memparaf pada dokumen 5) Memeriksa dan 

memberikan paraf 6) Menandatangan pengantar KK

Waktu Penyelesaian

30 Menit

1. Kotak Saran

2. Telpon/sms : 081345402640

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar KK dengan tanda tangan dan cap basah

Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran

2. Telpon/sms : 081345402640
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Jl. Bhayangkara, Desa Sutera, Sukadana 78852 081352272733 

Pemerintah Kab. Kayong Utara / Kecamatan Sukadana
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