
Pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu
No. SK : B/000.8.3.2/36/NKT-K1/III/2024

Persyaratan

1. Surat Permohonan Pencatatan

2. Draf PERJANJIAN KERJA WAKTU TERTENTU yang sudah ditandatangani oleh kedua belah pihak 

sebanyak 3 rangkap

3. Diberikan Tanda Bukti Pencatatan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengadministrasi Umum menerima Berkas dan menyerahkan kepada Kepala Dinas Untuk dilakukan 

disposisi.

2. Kepala Dinas mendisposisi berkas permohonan pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu ke Kepala 

Bidang transmigrasi dan HI untuk diperoses selanjutnya

3. Kepala Bidang mendisposisi berkas permohonan pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu ke 

Mediator HI untuk dilakukan Pemeriksaan Berkas dan Pengecekan Draf Perjanjian Kerja Waktu 

Tertentu

4. Mediator : - Memeriksa berkas dan draft Perjanjian Kerja Waktu Tertentu - Melakukan Perekapan dan 

Pemeriksaan Draf Perjanjian Kerja Waktu Tertentu jika terdapat draf Perjanjian Kerja Waktu Tertentu 

lainnya - Membuat surat Tanda Bukti Pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu beserta penomoran 

dan menyerahkan ke Kepala Bidang untuk diperiksa dan di paraf

5. Kepala Bidang meneliti dan mengoreksi serta memberikan Paraf atas Draf Tanda Bukti Pencatatan 

Perjanjian Kerja Waktu Tertentu berserta List rekapitulasinya, jika belum sesuai akan dikembalikan 

untuk di perbaiki ke pada mediator. Kemudian menyampaikan Konsep SK Pencatatan Kepada Kepala 

Dinas Untuk di Tandatangani

6. Kepala Dinas menandatangani Tanda Bukti Pencatatan dan Rekapitulasi dan Menyerahkan ke 

Mediator untuk selanjutnya di berikan kepada Pemohon.

7. Mediator menyerahkan Tanda Bukti Pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi

Jalan Dharma Praja 72122 05186076012 

Pemerintah Kab. Tanah Bumbu / Dinas Tenaga Kerja dan 

Transmigrasi
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50 Menit

Jangka waktu yang diperlukan dalam proses pencatatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu adalah  Maksimal 

50 Menit, namun tergantung banyak atau tidaknya draf Perjanjian Kerja Waktu Tertentu yang akan 

dicatatkan.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tanda Bukti Pencatatan

Pengaduan Layanan

Penanganan Pengaduan, Saran Dan Masukan Dapat Disampaikan Langsung atau tidak langsung Ke Dinas 

Tenaga Kerja dan Transmigrasi Cq Bidang Trans dan HI dengan Email: washi.naker@yahoo.com 

Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi

Jalan Dharma Praja 72122 05186076012 

Pemerintah Kab. Tanah Bumbu / Dinas Tenaga Kerja dan 

Transmigrasi
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