
Pengajuan Ujian Sidang Jenjang S2
No. SK :

Persyaratan

1. Telah Lulus seluruh mata kuliah dengan nilai minimum C

2. Indeks Prestasi Kumulatif minimal 3,00

3. Telah melakukan pembayaran Dana SPP semester mulai semester awal sampai dengan semester 

berjalan

4. Telah melakukan pembayaran dana ujian sidang

5. Formulir Catatan Konsultasi Penulisan Tugas Akhir

6. Surat Penunjukkan Pembimbing

7. Formulir Pernyataan Telah Melakukan Penelitian

8. Draft Tugas Akhir yang telah disetujui serta ditandatangi oleh pembimbing (soft file)

9. Tidak melebihi batas waktu pendaftaran ujian sidang sesuai dengan ketentuan

10. Pengesahan Seminar Hasil Penelitian (bagi mahasiswa S2)

11. Foto Copy Catatan Revisi Seminar Hasil Penelitian (Bagi mahasiswa S2)

12. Pasfoto hitam putih ukuran 3x4 dan 4x6 masing masing 4 buah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mahasiswa melakukan pendaftaran, mengambil kode billing, dan melakukan pembayaran sidang 

secara daring

2. Petugas pelayanan (poksi akademik) melakukan pengecekan kelengkapan yang sudah diunggah 

mahasiswa

3. Petugas Pelayanan menjadwalkan sidang

4. Petugas Pelayanan menghubungi tim penguji dan mahasiswa, menyiapkan ruangan, form penilaian, 

lembar persetujuan penelaah dan daftar hadir penelaah

5. Mahasiswa menerima informasi penyelenggaraan sidang

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja
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Biaya / Tarif

2000000

Produk Pelayanan

1. Ujian Sidang S2

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara     tertulis melalui surat yang ditujukan kepada:

    Koordinator Poksi Kemahasiswaan, Humas dan Alumni     Politeknik STIA LAN Bandung Jl. Hayam Wuruk 

No. 34-38     Bandung 

2. Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via:

    a. telepon : 022-4237375, 4220921

    b. faximile : 022-4267683

    c. kanal pengaduan :

        1) WA Center : 0811 2313 438

        2)website : www.stialanbandung.ac.id
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