Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
age not foyajl or type unkijgdan Pemuda Nomor 2 Salatiga 50711 0298325615
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Pemerintah Kota Salatiga / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia _
Pelayanan Jabatan Fungsional Tertentu

No. SK :

Per syar atan

1. Pengangkatan Pertama JF : a. Berijazah Sesuai yang dipersyaratkan Jabatan Fungsionalnya b.
Memenuhi Pangkat Minimal yang dipersyaratkan c. Telah mengikuti dan Lulus Uji Kompetensi yang
dipersyaratkan d. Lulus Pelatihan jabatan Fungsional yang dipersyaratkan e. Nilai Kinerja paling kurang

bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir

2. Kenaikan Jabatan : a. Rekomendasi Dari Instansi Pembina b. Nilai Kinerja paling kurang bernilai baik

dalam 1 (Satu) tahun terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kota Salatiga / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

1. Pengajuan Berkas (Usul Kenaikan Jabatan JFT dan Pengangkatan Pertama)

2. Verifikasi Berkas (jika salah/kurang akan dilengkapi atau direvisi; jika TMS maka berkas akan
dikembalikan dan dilakukan penerbitan Surat Penolakan disertai alasannya; jika memenuhi syarat
akan dilanjutkan dengan proses selanjutnya)

Pembuatan dan Pencetakan Surat
Koreksi Konsep Surat (Kasubbid dan Kabid)

Proses Tanda Tangan (Kepala Badan/ Walikota)

o vk~ W

Penerbitan Surat Keputusan atau Surat Usulan

Waktu Penyelesaian
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5 Hari kerja

5 hari kerja terhitung sejak persyaratan

dinyatakan lengkap dan benar

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. a. Surat Keputusan Walikota; b. Surat Usulan Pengangkatan JFT; c. Surat Pengantar pengajuan PAK
Pengaduan Layanan

a. Kotak Saran

b. Pengaduan Online melalui Website : bkpsdm.salatiga.go.id
¢. Email : bkpsdm@salatiga.go.id

d. Telepon/ Fax : (0298) 325615

e. Alamat Kantor : Jalan Pemuda No. 2 Salatiga 50711
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