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Standar Pelayanan Surat Keterangan Catatan Kepolisin (SKCK)

No. SK :

Per syar atan

1. 1) Foto Copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) dengan menunjukkan KTP asli
2. 2) Foto Copy kartu keluaraga (KK)
3. 3) Foto Copy Akte Kelahiran/akte kenal

4. 4) Pas Foto ukuran 4 X 6 sebanyak 4 lembar dengan latar belakang merah, berpakaian sopan, tampak

muka dan bagi pemohon yang mengenakan jilbab, pas Foto tampak buka secara utuh

5. 5) Foto Copy Rumus sidik jari

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Sebelum memasuki ruang pelayanan SKCK, pemohon diwajibkan untuk mematuhi protokol kesehatan

Covid-19, disamping itu petugas pelayanan juga wajib mematuhi protokol kesehatan Covid-19

2. Pemohon memasuki ruang pelayanan dengan membawa persyaratan sesuai pada no.1 huruf a sampai

e, selanjutnya pengambil nomor antrian dan menuju loket pendaftaran

3. Setelah diterima di loket pendaftaran, petugas akan melakukan pengecekan berkas pemohon, apabila
pemohon belum memiliki rumus sidik jari, maka akan dilakukan pengambilan Sidik Jari oleh Fungsi

Reskrim (Identifikasi/Inafis)

4. Selanjutnya dilakukan penelitian kesesuaian/kecocokan dokumen persyaratan dan ada tidaknya

Catatan Kepolisian pemohon

5. Bila berkas pemohon dinyatakan lengkap maka permohonan akan di berikan blangko Kartu TIK untuk
disi pada meja yang telah tersedia di ruang pelayanan sedangkan dokumen SKCK pemohon akan

diproses

6. Apabila pemohon sudah selesai mengisi data di Kartu TIK maka bangko akan dikembalikan kepada

petugas, selanjutnya pemohon akan menunggu di ruang tunggu pelayanan
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dilakukan koordinasi dengan pihak Internal dan Eksternal


http://skckpolresgianyar.com
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8166997/polres-kabupaten-gianyar/standar-pelayanan-surat-keterangan-catatan-kepolisin-skck

Unit Pelayanan SKCK
agenot foyajl or type unkpyn Ngurah Rai No. 6. Gianyar 80511 081246854441

skckpolresgianyar.com

Kepolisian Negara Republik Indonesia / Polda Bali / Polres Kabupaten Gianyar /

Unit Pelayanan SKCK
Waktu Penyelesaian

15 Menit

Proses penerbitan SKCK paling lama 1 X 24 Jam setelah berkas diterima secara lengkap, Standar Pelayanan
buka Hari Senin s/d

Jumat pkl. 09.00 s/d 15.00, Sabtu melayani pkl.08.00 s/d 10.00 wita

Biaya/ Tarif
30000

Dasar Peraturan Pemerintah Nomor 76 Tahun 2020 tentang Jenis dan Tarif atas Jenis Penerimaan Negara

Bukan Pajak yang berlaku di Lingkungan Polri

Produk Pelayanan

1. SKCK
Pengaduan Layanan

a. Kotak saran/pengaduan
b. Telpon/HP : 081246854441

c. E-mile: skckpolresgianyar38@gmail.com

d. SMS: 081246854441

e. WhatsApp SKCK : 081246854441
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