
Unit Pelayanan SKCK Bima Kota
No. SK : SPRIN/ 398 /V/YAN.2.3/2022

Persyaratan

1. PEMBUATAN SKCK BARU

2. FOTO COPY KARTU TANDA PENDUDUK ( KTP )

3. FOTO COPY KARTU KELUARGA

4. FOTO COPY AKTA LAHIR

5. FOTO COPY IJAZAH TERAKHIR / SUKET LULUS

6. PAS PHOTO SEBANYAK 3 LEMBAR ( UKURAN 4X6 LATAR BELAKANG MERAH )

7. KARTU SIDIK JARI DARI IDENTIFIKASI SAT RESKRIM

8. REKOMENDASI CATATAN KRIMINAL DARI POLSEK SETEMPAT

9. PERPANJANG SKCK

10. FOTO COPY / ASLI SKCK LAMA

11. FOTO COPY KARTU TANDA PENDUDUK ( KTP )

12. FOTO COPY KARTU KELUARGA

13. PAS PHOTO SEBANYAK 3 LEMBAR ( UKURAN 4X6 LATAR BELAKANG MERAH )

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. PEMOHON DATANG DENGAN MEMBAWA PERSYARATAN

2. 2. PEMOHON MENYERAHKAN BERKAS KEPADA PETUGAS PELAYANAN SKCK

3. 3. PETUGAS MEMERIKSA KELENGKAPAN BERKAS PEMOHON, APABILA BELUM LENGKAP AKAN 

DIKEMBALIKAN UNTUK DILENGKAPAI KEMBALI. DAN APABILA SUDAH LENGKAP PETUGAS AKAN 

MENERIMA BERKAS PEMOHON

4. 4. MELAKUKAN REGISTRASI BERKAS PEMOHON SKCK

5. 5. MENCATAT DAN MENELITI CATATAN KEPOLISIAN PEMOHON SKCK

6. 6. MELAKUKAN ENTRY DATA, MENCETAK DAN MENYELESAIKAN PROSES PENERBITAN SKCK

7. 7. MELAKUKAN PENELITIAN BERKAS PEMOHON SKCK DAN MELAKUKAN PENANDATANGANAN SKCK

8. 8. MELAKUKAN PENGESAHAN SKCK YANG SUDAH DITANDATANGANI DAN MENYUERAHKAN KEPADA 

PEMOHON

9. 9. MENERIMA DOKUMEN SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN ( SKCK )

Waktu Penyelesaian

Image not found or type unknown
Unit Pelayanan SKCK

JALAN SOEKARNO HATTA NO. 180 84111 082340180018 

Kepolisian Negara Republik Indonesia / Polda Nusa Tenggara Barat / Polres Kota 

Bima / Unit Pelayanan SKCK

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 21 Jul 2024 pukul 01:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8166920/polres-kota-bima/unit-pelayanan-skck-bima-kota


30 Menit

NO URAIAN TUGAS

 

KELENGKAPAN WAKTU

1. Pemohon menyerahkan 

Administrasi / syarat 

kelengkapan penerbitan SKCK

Berkas Persyaratan

1.  Permohonan Baru

-    KTP dengan menunjukan 

dokumen aslinya

-    Foto Copy KK

-    Foto copy Akte Lahir / Ijazah 

terakhir

-    Pasfoto 4x6 latar belakang 

berwarna merah sebanyak 3 lembar

 

2.  Perpanjangan

-    KTP dengan menunjukan 

dokumen aslinya

-    SKCK lama

-    Pas foto 4x6 latar belakang 

berwarna merah sebanyak 3 lembar

1 menit

 

2. Menyiapkan Formulir daftar 

Pertanyaan dan kelengkapan 

pelayanan SKCK

10 menit

 

3. Melaku kan Identifikasi 

pengambilan Rumus Sidik Jari

5 menit

 

4. -         Menerima dan meneliti 

berkas permohonan SKCK

-         Melakukan regristrasi 

berkas permohonan SKCK

-         Mencatat dan meneliti 

catatan kepolisian pemohon SKCK

-         Melaksanakan entry data, 

mencetak dan menyelesaikan 

proses penerbitan SKCK

10 menit

 

5. -         Melakukan penelitian 

berkas permohonan SKCK

-         Melakukan 

penandatanganan SKCK

ATK 5 menit

 

6. Melakukan pengesahan SKCK 

yang sudah ditandatangani dan 

menyerahkan kepada pemohon

ATK 2 menit

 

7. Menerima dokumen Surat 

Keterangan Catatan Kepolisian

 

Dokumen SKCK 1 menit
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

BERDASARKAN PP NO.60 TAHUN 2016 TENTANG PERUBAHAN PNBP SKCK SEBESAR RP 30.000,-

Produk Pelayanan

1. PEMBUATAN SKCK BARU DAN PERPANJANG SKCK

Pengaduan Layanan

UNTUK PENANGANGA PENGADUAN DAPAT MENGHUBUNGI ADMIN PELAYANAN SKCK DENGAN NOMOR 

082340180018
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