
Surat Keterangan Perubahan Status Kewarganegaraan
No. SK : 470/DKP/08/V/2022

Persyaratan

1. Fotokopi Petikan Keputusan Presiden tentang Pewarganegaraan atau petikan Keputusan Menteri yang 

menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang hukum tentang perubahan status 

kewarganegaraan

2. Berita acara pengucapan sumpah atau pernyataan janji setia

3. Kutipan Akta Pencatatan Sipil Asli

4. KK Asli

5. KTP-EL Asli

6. Fotokopi Dokumen Perjalanan (Pasal 54 Perpres 96/2018)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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Image not found or type unknown

1. Pemohon mengajukan berkas

2. Menerima dan mengoreksi kelengkapan persyaratan (Pengadministrasian Akta)

3. Menginput Datan dan mencetak Konsep Catatan Tepi Akta (Operator Siak)

4. Mengoreksi memverifikasi memberikan paraf konsep catatan tepi akta (Kasi)

5. Mengoreksi , memverifikasi , memberikan paraf konsep catatan tepi akta (Kabid)

6. Mencetak Catatan tepi Akta (Operator Siak)

7. Mendatangani Catatan Tepi Akta (Kadis)

8. Membubuhkan Cap Dinas, Memilah berkas Catatan tepi Akta menyerahkan berkas 

(Pengadministrasian Akta)

Waktu Penyelesaian
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24 Jam

Pemohon mengajukan berkas lewat Bitung DC/Petugas register kelurahan/WA kepada Operator/Datang 

langsung ke operator 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Perubahan Status Kewarganegaraan

Pengaduan Layanan

Lewat Kontak Pengaduan 

Lewat Medsos (FB dan IG)

Lewat WA Kepada Operator 

Datang Langsung ke Kantor
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