
Legalisir
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Sertifikat / Piagam Asli

2. 2.Fotocopy Sertifikat / Piagam

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima dan memeriksa keabsahan sertifikat / piagam dan kelengkapan berkas permohonan 

legalisir, jika tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon untuk diperbaiki serta dilengkapi, jika 

lengkap diberi stempel legalisir dan diserahkan kepada Kepala Bidang Keolahragaan

2. Kepala Bidang Keolahragaan memeriksa keabsahan sertifikat / piagam dan berkas kelengkapannya, 

jika tidak disetujui dikembalikan kepada pemroses administrasi untuk diperbaiki, jika setuju di paraf 

dan disampaikan kepada Sekretaris Dinas

3. Sekretaris Dinas memeriksa keabsahan sertifikat / piagam dan berkas kelengkapannya, jika tidak 

disetujui dikebalikan kepada Kepala Bidang untuk diperbaiki, jika setuju diparaf dan disampaikan 

kepada Kepala Dinas

4. Kepala Dinas meneliti keabsahan sertifikat / piagam dan berkas kelengkapannya, jika idak setuju 

dikembalikan kepada Sekretaris Dinas , jika setuju ditandatangani dan distempel

5. Apabila Kepala Dinas berhalangan hadir, maka penandatanganan diwakilkan Sekretaris Dinas

6. Menyampaikan sertifikat / piagam yang telah dilegalisir kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1 Hari Kerja terhitung sejak persyaratan dinyatakan lengkap dan benar

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Legalisir Sertifikat / Piagam

Pengaduan Layanan

1. Datang Langsung ke Kantor Dinas Kepemudaan dan Olahraga Kota Salatiga 

2. Via surat ke Kantor Dinas Kepemudaan dan Olahraga Kota Salatiga , alamat : Jl. LMU Adi Sucipto No. 2 

Salatiga 

3. Telepon ke (0298) 3429344 

4. Surat elektronik ke alamat : dispora@salatiga.go.id 

5. Fitur aduan live chat yang ada di website Dispora : www.dispora.salatiga.go.id

6. Media Sosial Dispora sebagai berikut : 

    IG : disporakotasalatiga

   Twitter : @disporasalatiga

   FB : Dispora Salatiga
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