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1. Surat Pengantar Dari Lembaga Pendidikan 2 Foto Copy KTP Pemohon 3 Proposal Penelitian 4 Surat

Persetujuan/ Pengesahan Proposal

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

pendaftaran (FRONT OFFICE) dan dipersilahkan untuk Mengisi formulir pengajuan permohonan
beserta Berkas kelegkapan, 3. FO menerima berkas, bila Berkas lengkap bisa langsung didaftarkan
pada aplikasi SIPANSE dan bila Berkas belum lengkap langsung dikembalikan kepada pemohon untuk
dilengkapi kembali. 4. Berkas permohonan disampaikan ke BackOffice untuk diverifikasi dan divalidasi.
5. Selanjutya DPMPTSP mengajukan permohonan Rekomendasi Teknis/Pertimbangan Teknis kepada
Tim Teknis dan OPD terkait untuk dilakukan pembahasan dan survey lokasi atau lapangan. 6. Jika Tim
Teknis menyetujui permohonan izin, SK akan dicetak oleh Back Office dan ditetapkan oleh Kepala
Dinas dan diserahkan oleh FO. 7. Jika ditolak, maka berkas permohonan akan dikembalikan kepada
pemohon dengan surat penolakan. 8. Selanjutnya pemohon akan diarahkan untuk mengisi Formulir
SKM.

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Durasi waktu berlaku apabila syarat dinyatakan benar dan lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Non Izin

Pengaduan Layanan

‘ 1. 1. Pemohon mencari informasi di Recepsionis, 2. bila pemohon ingin mengurus izin diarahkan ke Loket
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