
Permohonan Pemberian Hak Milik Badan Hukum
No. SK : 22.1/SK-31.75.UP.02/I/2022

Persyaratan

1. Formulir permohonan yang sudah diisi dan ditandatangani pemohon atau kuasanya di atas materai 

cukup.

2. Surat kuasa apabila dikuasakan.

3. Fotokopi identitas pemohon (KTP/KK) dan kuasa apabila dikuasakan, yang telah dicocokan dengan 

aslinya oleh petugas loket.

4. Fotokopi akta pendirian dan pengesahan badan hukum yang telah dicocokan dengan aslinya oleh 

petugas loket.

5. Bukti perolehan tanah atau alas hak.

6. Asli surat-surat bukti pelepasan hak dan pelunasan tanah dan rumah golongan III atau rumah yang 

dibeli dari pemerintah.

7. SK Penunjukan badan hukum yang dapat memperoleh hak milik dari Kepala Badan Pertanahan 

Nasional.

8. Surat ijin untuk memperoleh hak milik dari Kepala Badan Pertanahan Nasional

9. Fotokopi SPPT dan PBB tahun berjalan yang telah dicocokan dengan aslinya oleh petugas loket.

10. Melampirkan bukti SSP/PPH sesuai dengan ketentuan.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Datang ke Kantor Pertanahan membawa berkas dan persyaratan yang lengkap, membawa foto copy 

identitas (KTP,KK) pemohon dan kuasa apabila dikuasakan

2. Ambil nomor antrian, tunggu hingga dipanggil oleh petugas loket yang bersangkutan

3. Penerimaan dan pemeriksaan Berkas Permohonan oleh Petugas Loket

4. Pembayaran biaya PNBP

5. Proses Layanan

6. Penyerahan Hasil Layanan

Waktu Penyelesaian
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38 Hari kerja

38 hari untuk tanah pertanian yang luasnya tidak lebih dari 2.000 M2.

57 hari untuk luasan lebih dari 2.000 M2 sampai dengan 150.000 M2.

97 hari untuk luasan lebih dari 150.000 M2.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Biaya dihitung berdasarkan jumlah bidang dan luas masing-masing bidang.

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan

Pengaduan Layanan

- Melalui Aplikasi Pelari Jaktim

- Melalui Hotline Whatsapp pada nomor 08111 63801  

- Datang langsung ke Loket Pengaduan Kantor Pertanahan Kota Administrasi Jakarta Timur

- Melalui Kotak Saran yang disediakan di Kantor Pertanahan Kota Administrasi Jakarta Timur

- Melalui aplikasi Lapor pada web www.lapor.go.id

- Melalui Media Sosial Kantor Pertanahan Kota Administrasi Jakarta Timur
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