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Persyaratan

1. Nota Dinas

2. Nota Dinas

3. Bahan Konten Website

4. SP Pengelolaan Website
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1. Menyerahkan Nota Dinas penambahan konten website

2. Menyerahkan Nota Dinas penambahan konten website

3. Nota Dinas dicatat di buku surat masuk, lalu ditempel lembar disposisi Kainfolahta AAU

4. Nota Dinas setelah diagendakan diajukan kepada Kainfolahta AAU

5. Setelah didisposisi oleh Kainfolahta AAU, isi disposisi dicatat dibuku disposisi

6. Selanjutnya Nota Dinas diperintahkan kepada anggota yang ditunjuk sesuai arahan Kainfolahta AAU 

untuk mengumpulkan bahan konten

7. Melaksanakan update konten website

8. Memonitor Konten yang terupdate

9. Website terupdate

Waktu Penyelesaian
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1 Minggu

1.    Memproses Nota Dinas yang masuk untuk diajukan kepada Kainfolahta AAU membutuhkan waktu 5 

menit.

2.    Nota Dinas yang sudah didisposisi lalu didistribusikan kepada personel sesuai arahan Kainfolahta AAU 

membutuhkan waktu 5 menit.

3.    Melaksanakan pengumpulan bahan konten waktu 1 hari.

4.    Melaksanakan update website 1 minggu.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Tidak di pungut biaya namun jika ada perubahan konten yang besar seperti penambahan domain maka 

disesuaikan dengan biaya yang di inginkan.

Produk Pelayanan

1. Konten Website yang terUpdate

Pengaduan Layanan

a.  Datang langsung.

b.  Melalui telepon.
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