
Pelayanan Registrasi Surat Pengantar Pembuatan / Perbaikan KTP 
Dan KK
No. SK : 018 /PUM/2/ TAHUN 2022

Persyaratan

1. MengisiformulirdariDesa (F1.06) dan (F1.01)

2. Surat PengantardariKepala Desa

3. KK asli /KTP Asli disertai Fotocopy

4. Semua berkas dirangkap copy 2 dimasukan dalam Map Biru

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerah kanberkas yang diajukan ,Petugas FO memeriksa berkas dan memberi tanda 

terima berkas

2. Petugas BO melakukan validasi berkas,dan jika berkas tidak bias diproses disebabkan berkas tidak 

memenuhi syarat, maka akan dikembalian kepada pemohon untuk dilengkapi.

3. Berdasarkan Validasi oleh BO, Jika berkas permohonan sudah lengkap dapat diterima dan dilakukan 

pencetakan surat pengantar

4. Pihak loket (FO) menyerahkan berkas berupa surat Pengantar untuk Pembuatan /perbaikan KTP dan 

KK kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat pengantar untuk pembuatan/perbaikan KTP dan KK

Pengaduan Layanan

Image not found or type unknownKecamatan Pulau Maya

Jalan Merdeka Tanjung Satai 78855 082157758718 

Pemerintah Kab. Kayong Utara / Kecamatan Pulau Maya

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 30 Jun 2024 pukul 16:26. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Ketua TIM Paten,Sekretaris Paten,Staf, Kotak Pengaduan / Saran
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