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Pelayanan Sertipik gt GReoaAIhais k&I RFAKANY

No. SK :

Per syar atan

1. « Formulir permohonan yang sudah diisi dan ditandatangani pemohon atau kuasanya diatas materai

cukup
2. * Surat kuasa apabila dikuasakan

3. + Fotokopi identitas pemohon (KTP, KK) dan kuasa apabila dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan

aslinya oleh petugas loket

4. « Fotokopi akta pendirian dan pengesahan badan hukum yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh

petugas loket, bagi badan hukum
5. « Fotocopy Sertipikat (jika ada)
6. « Surat pernyataan dibawah sumpah oleh pemegang hak/yang menghilangkan

7. + Surat tanda lapor kehilangan dari kepolisian setempat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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N

. *menerima dan memeriksa
2. * menerima pembayaran

3. « penerbitan sertifikat
4

. * penyerahan

Waktu Penyelesaian

19 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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‘ Tidak dipungut biaya / Kantor Pertanahan Kota Tarakan

Biaya Total = Rp. 350.000 per sertifikat dengan rincian

* Biaya sumpah Rp. 200.000
® Biaya Salinan Surat Ukur Rp. 100.000
* Biaya pendaftaran Rp. 50.000

Produk Pelayanan

1. Sertipikat Pengganti Karena Sertipikat Hilang

Pengaduan Layanan

Kantor Pertanahan Kota Tarakan
JI. Kusuma Bangsa RT. 31 Tarakan Kalimantan Utara

WA. 082153844667
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