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I Per syar atan

1. Tepat waktu dalam menyampaikan SPT;

2. Tidak mempunyai tunggakan pajak untuk semua jenis pajak, kecuali tunggakan pajak yang telah

memperoleh izin mengangsur atau menunda pembayaran pajak;

3. Laporan keuangan diaudit oleh Akuntan Publik atau lembaga pengawasan keuangan pemerintah

dengan pendapat Wajar Tanpa Pengecualian selama 3 (tiga) tahun berturut-turut;

4. Tidak pernah dipidana karena melakukan tindak pidana di bidang perpajakan berdasarkan putusan

pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap dalam jangka waktu 5 (lima) tahun terakhir;

5. Surat permohonan penetapan sebagai Wajib Pajak dengan kriteria tertentu diajukan secara tertulis
kepada Kepala KPP tempat Wajib Pajak Domisili terdaftar (NPWP dengan kode 3 (tiga) digit terakhir
adalah “"000™);

6. Rekapitulasi nomor dan tanggal bukti penerimaan SPT Masa untuk masa pajak Januari sampai dengan

November tahun terakhir untuk setiap jenis pajak;

7. Rekapitulasi nomor bukti dan tanggal penerimaan SPT Masa untuk masa pajak Januari sampai dengan
November tahun terakhir untuk setiap jenis pajak dan untuk setiap tempat kegiatan usaha/cabang

dalam hal Wajib Pajak mempunyai lebih dari satu tempat kegiatan usaha/cabang;

8. Rekapitulasi nomor dan tanggal bukti penerimaan SPT Tahunan selama 3 (tiga) tahun pajak terakhir
yang wajib disampaikan sampai dengan akhir tahun sebelum tahun penetapan sebagai Wajib Pajak

dengan Kriteria Tertentu;

9. Rekapitulasi nomor dan tanggal bukti penerimaan SPT Tahunan selama 3 (tiga) tahun pajak terakhir
yang wajib disampaikan sampai dengan akhir tahun sebelum tahun penetapan sebagai Wajib Pajak
dengan Kriteria Tertentu dalam hal Wajib Pajak mempunyai lebih dari satu tempat kegiatan

usaha/cabang.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Wajib Pajak mendatahyirkkigstens]€erd paa PRlajsn &e pereacan Ria)LKA Kon Retdye eyaPa akRERR) dan
mengambil nomor anpfigeama Tanjung Pinang

2. Petugas TPT memanggil nomor antrian.

3. Wajib Pajak menyampaikan permohonan Penetapan Wajib Pajak dengan Kriteria Tertentu.

4. Petugas TPT mengecek kelengkapan dokumen serta memastikan Wajib Pajak mengajukan
permohonan secara langsung disampaikan ke KPP yang wilayah kerjanya meliputi tempat tinggal Wajib

Pajak, tempat kedudukan Wajib Pajak, atau tempat kegiatan usaha Wajib Pajak.

5. Dalam hal berkas permohonan belum lengkap, petugas mengembalikan berkas permohonan Wajib

Pajak dan menginformasikan apa saja yang masih harus dilengkapi.

6. Dalam hal berkas permohonan telah lengkap, petugas TPT mencetak LPAD dan BPS dan BPS
disampaikan kepada Wajib Pajak.

7. Proses Selesai

Waktu Penyelesaian

1 Bulan

paling lambat 1 (satu) bulan setelah tanggal permohonan diterima.

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

1. Surat Ketetapan Wajib Pajak dengan Kriteria Tertentu

Pengaduan Layanan

| Tidak dipungut biaya
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Kring Pajak 1500200, Direktorat Jenderal Pajak Kepulauan Riau / Kantor Pelayanan Pajak

Pratama Tanjung Pinang
Faksimile (021) 5251245,

Email pengaduan@pajak.go.id,

Situs Pajak pengaduan.pajak.go.id,
Twitter @kring_pajak,

Chat pajak pada laman pajak.go.id, dan

Surat yang ditujukan atau datang langsung ke alamat: Direktorat Penyuluhan, Pelayanan, dan Hubungan
Masyarakat (P2Humas), Gedung Mar'ie Muhammad Lantai 16, Kantor Pusat Direktorat Jenderal Pajak, Jalan

Jenderal Gatot Subroto, Kavling 40-42, Jakarta;
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