Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JI. Majapahit No. 18 Pekalongan 51111 0285422814
ﬁ disdukcapil.pekalongankota.go.id

Pemerintah Kota Pekalongan / Dinas Kependudukan dan Pencatatan
_ Sipil o
Penerbitan Kembali Akta Pencatatan Sipil
No. SK : 060/0497

Per syar atan

1. Surat Keterangan Kehilangan dari Kantor Kepolisian;

Kartu Keluarga;

Fotocopy KTP-el Pemohon atau Orangtua;

Fotocopy Akta Pencatatan Sipil (jika masih ada copy aktanya);
Kutipan Akta Pencatatan Sipil asli jika penggantian dua bahasa;

Fotocopy Paspor/Kitas/Kitap/ dokumen imigrasi bagi WNA dengan menunjukkan yang asli;
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Surat Kuasa bermaterai cukup bagi yang menguasakan;

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kota Pekalongan / Dinas Kependudukan dan Pencatatan

Sipil

1. Pemohon datang ke Disdukcapil membawa persyaratan lengkap dan benar;

N

Pemohon mengisi formulir, dan diserahkan ke petugas untuk dicek.

W

Petugas pendaftaran memverifikasi data apabila berkas belum lengkap dan tidak benar maka akan

dikembalikan ke pemohon, jika sudah benar didaftar;
Petugas menyerahkan berkas ke operator;
Operator mencetak kutipan akta pencatatan sipil;

Operator menyerahkan kutipan akta pencatatan sipil ke Kepala bidang;

Noo o uv

Kepala Bidang memverifikasi data, jika sudah sesuai diparaf, jika belum sesuai dikembalikan ke

operator untuk diperbaiki.

©

Kepala Bidang mengajukan kutipan akta pencatatan sipil ke Kepala Dinas untuk ditandatangani;

o

Kepala Dinas memberikan Kutipan Akta Pencatatan Sipil ke petugas pengambilan;

10. Petugas pengambilan menyerahkan Kutipan Akta Pencatatan Sipil kepada pemohon.
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Pemerintah Kota Pekalongan / Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil
Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Pencatatan Sipil

Pengaduan Layanan

Website : http://dindukcapil.pekalongankota.go.id

E-mail : pengaduan.dukcapil3375@gmail.com

Twitter : dukcapilkotapkl

Instagram : Disdukcapilkotapkl

Facebook : Disdukcapil Kota Pekalongan
Whatsapp : 085640557650
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Silahkan download Identitas Kependudukan Digital pada Smartphone anda di :

* Android
* Apple /i0S
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