
Izin Kantor Cabang Perusahaan Penempatan Pekerja Migran 
Indonesia
No. SK : 491/KPTS/DPMPTSP/2022

Persyaratan

1. Surat Permohonan Pembentukan Kantor Cabang P3MI dari Direktur Utama P3MI diatas kertas 

bermaterai cukup

2. Struktur Organisasi Kantor Cabang yang disahkan oleh Direktur Utama P3MI dengan mencantumkan 

nama dan jabatan3.Surat Keputusan Direktur Utama P3MI tentang pengangkatan dan penempatan 

kepala kantor cabang P3MI beserta karyawan

3. Surat kepemilikan atau perjanjian sewa/kontrak/kerjasama yang membuktikan penguasaan sarana 

dan prasarana kantor cabang P3MI

4. Surat rekomendasi dari Dinas Kabupaten / Kota yang membidangi Ketenagakerjaan sesuai peraturan 

yang berlaku

5. Fotokopi KTP Kepala Kantor Cabang dan Foto Kepala Kantor Cabang

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon melakukan registrasi, pengisian data usaha dan mengajukan permohonan perizinan 

berusaha melalui website www.oss.go.id 

OPD Teknis melakukan Verifikasi Persyaratan, jika permohonan tidak lengkap akan dikembalikan ke 

pemohon, jika lengkap akan diteruskan ke DPMPTSP 

Back Office melakukan verifikasi persyaratan dan rekomendasi teknis, jika tidak sesuai akan 

dikembalikan kepada pemohon, jika sesuai akan dibuatkan draft Surat Keterangan Pemenuhan 

Persyaratan 

Kepala Seksi memeriksa persyaratan dan draft Surat Keterangan Pemenuhan Persyaratan yang dibuat 

oleh Back Office 

Kepala Bidang memeriksa persyaratan dan draft Surat Keterangan Pemenuhan Persyaratan yang 

dibuat oleh Back Office dan telah diperiksa Kepala Seksi 

Sekretaris Dinas memeriksa persyaratan dan draft Surat Keterangan Pemenuhan Persyaratan yang 

dibuat oleh Back Office dan telah diperiksa Kepala Bidang 

Kepala Dinas menandatangani Surat Keterangan Pemenuhan Persyaratan dan menyetujui Perizinan 

Berusaha melalui OSS 

Pemohon mencetak Perizinan Berusaha yang telah diterbitkan melalui sistem OSS 
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Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KETENAGA KERJAAN

Pengaduan Layanan

Penanganan Pengaduan dapat diajukan melalui sippda.dpmptsp.sumseprov.go.id, website 

dpmptsp.sumselprov.go.id dan email: pengaduan.dpmptsp.sumsel@gmail.com 
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