
pelayanan permohonan konsinyasi
No. SK :

Persyaratan

1. permohonan konsinyasi

2. surat permohonan konsinyasi

3. softcopy (CD)

4. fotocopy penetapan ketua pengadilan negeri

5. surat pengantar dari ketua pelaksana pengadaan tanah/ untuk pembangunan kepentingan umum

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Petugas PTSP menerima Pemohon Eksekusi/kuasanya dengan 3 S Memberi hormat tangan dua 

didepan dan menyatakan selamat....

2. Petugas PTSP menanyakan keperluan Pemohon/kuasanya “ada yang bisa kami bantu?”

3. Petugas PTSP memeriksa permohonan dan memeriksa persyaratan sesuai Permohonannya dan 

identitas-identitasnya,

4. Petugas PTSP menyerahkan berkas dan kelengkapan permohonan tersebut kepada Panitera Muda 

Perdata untuk dicek/diperiksa persyaratan sesuai permohonannya dan identitas-identisasnyalagi

5. Petugas Kasir membuatkan slip pembayaran pendaftaran perkara agar dibayarkan ke Bank BTN 

Palembang

6. bukti slip pembayaran dari bank ditunjukkan kepada petugas PTSP Perdata dan dibuatkan SKUM

7. Petugas PTSP membubuhkan cap pendaftaran dan memberikan Nomor Register dan tanggal 

pendaftaran Permohonan, dan 1 (satu) surat permohonan dan SKUM aslinya diserahkan kepada 

Pemohon/kuasanya

8. Lalu Petugas PTSP menyampaikan kepada Pengugat/Kuasanya untuk menunggu panggilan sidang

Waktu Penyelesaian

15 Menit

-
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

-

Produk Pelayanan

1. nomor register permohonan konsinyasi

Pengaduan Layanan

-
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