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1. 1. Pemohon menyiapkan berkas yang diperlukan. 2. Pemohon menyerahkan berkas kepetugas lalu 

diverifikasi kelengkapannya. 3. Setelah berkas yang diverifikasi petugas telah lengkap lalu 

menyerahkan kepada Seksi Pelayanan untuk dikoreksi. 4. Penandatanganan Surat Permohonan. 5. 

Register, Pemberian Stempel dan Penggandaan Surat Permohonan. 6. Surat Permohonan dapat 

diberikan oleh Pemohon.

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Perhitungan waktu setelah berkas diserahkan dan diverifikasi oleh Petugas

Biaya / Tarif
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