
Surat keterangan ahli waris
No. SK :

Persyaratan

1. copy akta kematian almarhum

2. copy akta perkawinan/akta nikah pewaris atau dokumen lain yang dipersamakan yang dilegalisir oleh 

pejabat yang berwenang

3. copy kartu keluarga pewaris dan ahli waris yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang

4. kartu tanda penduduk elektronik (e-KTP) almarhum, pewaris, ahli waris

5. copy akta kelahiran ahli waris yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang

6. copy kartu keluarga dan kartu tanda penduduk elektronik 2 orang saksi

7. surat pengantar dari ketua RT dengan diketahui oleh ketua RW

8. surat pernyataan ahli waris yang menyatakan sebagai ahli waris dan ditandatangani oleh para ahli 

waris dan 2 orang saksi serta dibubuhi materai

9. surat pernyataan kebenaran kelengkapan dokumen dibubuhi materai

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. permohonan surat ahli waris menyerahkan semua persyaratan ke kelurahan

2. pegawai kelurahan memverifikasi berkas yang telah diberikan

3. memberitahukan ke permohonan surat ahli waris apabila ada kekurangan

4. memverifikasi kembali berkas yang telah dilengkapi

5. pembuatan surat ahli waris oleh pegawai kelurahan

6. pegawai kelurahan menghubungi pemohon surat ahli waris untuk pelaksanaan sidang waris

7. pelaksanaan sidang waris dipimpin oleh lurah

8. tanda tangan seluruh ahli waris dan saksi

9. penyerahan surat ahli waris kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

7 Hari
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

Kelurahan Jajartunggal

Alamat : Jl. Raya Menganti Dk.Kramat surabaya

No tlp : 089601731747

Alamat : kel_jajartunggal@surabaya.go.id

Hotline : 0315456290

Tollfree : 08001404122

Email : mediacenter.surabaya.go.id

Instagram : @sapawarga

Twitter : @sapawarga

Facebook fanpage : sapawargasby
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