
Pembuatan Register Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK :

Persyaratan

1. Fotocopy Ktp dan Kk seluruh Ahli Waris

2. Fotocopy Surat Kematian

3. Berkas surat keterangan Ahli Waris yang telah ditandatangani oleh penerima waris, Saksi-saksi, RT/RW, 

lurah/Kades

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Datang dengan membawa kelengkapan syarat
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Waktu Penyelesaian

20 Menit

5 Menit Pemohon mengajukan permohonan berupa berkas/konsep Surat Keterangan Ahli Waris kepada 

petugas Kecamatan

3 Menit Petugas kecamatan memeriksa berkas pemohon, jiika berkas lengkap, disampaikan kepada kasi, jika 

tidak, dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi/diperbaiki

3 Menit kasi memeriksa kelengkapan berkas pemohon, jika setuju diparaf dan disampaikan kepada Sekcam, 

jika tidak dikembalikan kepada petugas kecamatan untuk ditandatangani

3 Menit Sekcam memeriksa berkas pemohon, jika setuju diparaf dan jika tidak dikembalikan kepada kasi dan 

langsung diberikan kepada petugas.

3 Menit Camat memeriksa berkas pemohon, jika setuju ditandatangani dan jika tidak dikembalikan kepada 

kasi dan langsung diberikan kepada petugas

2 Menit petugas menerima kembali berkas yang sudah ditandatangani oleh camat dan diregistrasi lalu 

diserahkn kepada pemohon dan diarsipkan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Rengat JL.A.R Hakim Rengat
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