
Pelayanan Legalisasi Surat Keterangan ( Pengajuan Ijin Usaha )
No. SK :

Persyaratan

1. Surat keterangan ( Pengajuan Ijin Usaha ) dari desa/kelurahan

2. Foto copi KTP-el pemilik/direktur/penjabat

3. Foto copi Kartu Keluarga

4. Formulir dari DPMPTSP

5. Foto akte pendirian perusahaan ( PT, CV, Koperasi, dan Firma )

6. Foto copi surat keputusan pengesahan sebagai badan hukum ( PT, CV dan Koperasi )

7. Foto copi NPW Perusaurat

8. Surat ijin tempat usaha ( SITU, AMDAL )

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon/Pihak yang diberi kuasa ating langsung ke Kantor desa/kelurahan dengan membawa berkas 

persyaratan

2. Petugas menerima dan memeriksa berkas persyaratan pemohon/pihak yang diberi kuasa

3. Jika persyaratan sudah sesuai maka petugas memproses surat keterangan ( pengajuan ijin usaha ), jika 

berkas persyaratan tidak sesuai maka berkas dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi

4. Pemohon/pihak yang diberi kuasa menerima surat keterangan ( pengajuan ijin usaha )

Waktu Penyelesaian

30 Menit

1 hari kerja

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat keterangan ( pengajuan ijin usaha ) yang telah dilegalisasi

Pengaduan Layanan

https://www.lapor.go.id
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