
Pelayanan Legalisasi Surat Keterangan ( Permohonan Ijin 
Mendirikan Bangunan /IMB )
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Keterangan (Pemohon Ijin Mendirikan Bangunan/IMB) yang disahkan dari desa/kelurahan

2. Foto copi KK dan E-KTP el

3. Formulir pemohon IMB dari Dinas Penaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintu, Koperasi dan 

Usaha Mikro

4. Foto copi SPPT PBB dan pelunasannya

5. Foto copi surat keterangan kepemilikan tanah yang sah/sertifikat tanah/akta tanah jual beli

6. Persetujuan lingkungan ( Format berasal dari Dinas Penaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintu, 

koperasi dan Usaha Mikro

7. Gambar arsitektur dan gambar situasi bangunan yang akan dihadirkan

8. Gambar peta rencana kota yang diperoleh dari sub dinas tata kota ( optional )

9. Surat pernyataan pemohon

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon/pihak yang diberi kuasa datang langsung ke Kantor Kecamatan dengan membawa berkas 

persyaratan

2. Petugas menerima dan memeriksa berkas persyaratan pemohon, jika lengkap ditindak lajuti, jika tidak 

lengkap maka berkas dikembalikan untuk dilengkapi

3. Pemohon menerima surat keterangan (pengajuan surat ijin Mendirikan bangunan IMB ) yang telah 

dilegalisasi oleh Kecamatan

Waktu Penyelesaian

30 Menit

1 hari kerja

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Proposal yang telah dilegalisasi

Pengaduan Layanan

https://www.lapor.go.id
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