
Legalisasi surat-surat
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Membawa asli dan fotocopy Kartu Keluarga

2. 2. Membawa bukti asli dan fotocopy tanda lunas iuaran PBB

3. 3. Membawa asli dan foto copy surat yang akan dilegalisasi

4. 4. Membawa asli dan fotocopy KTP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan permohonan legalisasi ke petugas

2. Petugas menerima permohonan

3. Petugas memverifikasi dan memaraf kelengkapan berkas

4. Sekcam menandatangani surat legalisasi

5. Petugas mengagendakan surat legalisasi

6. Petugas menyerahkan surat legalisasi yang telah ditandatangani ke pemohon

7. pemohon menerima surat legalisasi yang telah ditandatangani

Waktu Penyelesaian

20 Menit

16 menit proses verifikasi, penandatangan, pengagendaan, 5 menit penyerahan legalisasi ke pemohon
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat legalisasi yang telah ditandatangani

Pengaduan Layanan

082176381111
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