
Pelayanan Kenaikan Gaji Berkala
No. SK :

Persyaratan

1. SK CPNS

2. SK PNS

3. SK Kenaikan Pangkat Terakhir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Inventarisasi /Penjagaan KGB oleh staf dan Kasubbid PKP dan/atau Inventarisasi / Penjagaan KGB oleh 

Pengelola KGB OPD

2. Entry data usul KGB dari OPD pada aplikasi SIMPEG

3. Verifikasi online usulan KGB Tahap I : STAF

4. Verifikasi online usulan KGB Tahap II: KASUBID PKP

5. Verifikasi online usulan KGB Tahap III: KABID PEMBINAAN & MUTASI JIKA Memenuhi Syarat akan 

diproses cetak JIKA Tidak memenuhi Syarat akan dikembalikan ke OPD (Organisasi Perangkat Daerah) 

pengusul

6. Setelah Proses Cetak akan dilakukan Penandatangan an SPT KGB sesuai SK Pendelegasian

7. Proses Penomoran

8. Notifikasi kepada OPD bahwa SPT KGB selesai diproses melalui aplikasi
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Waktu Penyelesaian

3 Hari

3 (tiga) hari kerja terhitung sejak persyaratan dinyatakan lengkap dan benar

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK Kenaikan Gaji Berkala

Pengaduan Layanan

(0298) 325615

email : bkpsdm@salatiga.go.id

Grup WA Pengelola Kepegawaian Kota Salatiga
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