Badan K epegawaian Daerah

Jalan Soekarno - Hatta No.3, Wonosobo Timur, Wonosobo Tim., Kec. Wonosobo, Kabupaten
Wonosobo, Jawa Tengah 56311 0286321221

https://bkd.wonosobokab.go.id/

Pemerintah Kab. Wonosobo / Badan Kepegawaian Daerah

Penerbitan Surat Perintah Tugas PIt./Plh.
No. SK :

Per syar atan

1.

2
3

4.

5.

v 0 N o

Persyaratan Pengangkatan PNS sebagai PIt. :

1. Usulan dari Perangkat Daerah;

2. SK Pensiun/ SK Pengunduran diri dari Jabatan;

3. PNS yang akan diangkat sebagai PIt. Memiliki eselon satu tingkat di bawahnya atau setara.
Persyaratan Pengangkatan PNS sebagai Plh. :

1. Usulan dari Perangkat Daerah;

2. Surat Perintah Tugas;

3. SK Cutij;

4. PNS yang akan diangkat sebagai PIt. Memiliki eselon satu tingkat di bawahnya atau setara.
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Proses Penerbitan Surat Perintah Tugas PIt. :
1.Menerima usul Pengangkatan Plt. dari Perangkat Daerah;

2.Meneliti dokumen persyaratan yang diusulkan untuk mengecek kelengkapan dan keaslian dokumen;

. 3.Mengkonsep Surat Perintah Tugas PIt.;

4 Mengajukan Surat Perintah Tugas Plt. secara berjenjang sesuai dengan jabatan yang akan di PIt.;
5.Penyerahan Surat Perintah Tugas Plt. kepada PNS yang bersangkutan.

Proses Penerbitan Surat Perintah Tugas Plh. :

1.Menerima usul Pengangkatan Plh. dari Perangkat Daerah yang bersangkutan;

2.Meneliti dokumen persyaratan yang diusulkan untuk mengecek kelengkapan dan keaslian dokumen;
3.Mengkonsep Surat Perintah Tugas Plh.;

4 Mengajukan Surat Perintah Tugas Plh. secara berjenjang sesuai dengan jabatan yang akan di Plh.;

5.Penyerahan Surat Perintah Tugas Plh. kepada PNS yang bersangkutan.

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kab. Wonosobo / Badan Kepegawaian Daerah
7 Hari kerja

sejak berkas dinyatakan lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Perintah Tugas PIt. dan Surat Perintah Tugas Plh.

Pengaduan Layanan

Pengaduan saran dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan ke BKD
Kabupaten Wonosobo JI Soekarno Hatta No 3 Wonosobo Sarana aduan elektronik Email bkdwonosobo gmail
com Telepon 0286 321221 Instagram https www instagram com bkdwonosobo Twitter https twitter com bkd

wonosobo Website https bkd wonosobokab go id index php contact
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