
Surat Rekomendasi Mutasi Guru
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan dari pemohon

2. Surat melepaskan dari sekolah asal

3. Surat menerima dari sekolah yang di tuju

4. Analisis kebutuhan guru dari sekolah asal dan sekolah yang menerima

5. Foto copy SK Golongan terakhir

6. SKP 2 tahun terakhir

7. SK awal CPNS 80%

8. Surat persetujuan kepala OPD

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima, memeriksa kelengkapan berkas pemohon

2. Memproses telahaan staf mutasi kepada kepala seksi untuk di paraf

3. Meneruskan telahaan staf kepada kepala bidang untuk di tanda tangan dan diajukan ke kepala dinas

4. Kepala dinas memberikan disposisi

5. Dari bidang PTK memberikan telahaan staf mutasi yang di setujui oleh kepala dinas ke bagian umum 

dan kepegawaian untuk di proses pembuatan surat rekomendasi mutasi guru ke kepala BKPP yang di 

tanda tangan oleh kepala dinas

6. Bagian umum dan kepegawaian dinas pendidikan yang mengantar permohonan Rekomendasi mutasi 

guru ke kantor BKPP dan BKPP yang akan memproses untuk persetujuan mutasi guru tersebut

Waktu Penyelesaian

20 Menit

5 menit sampai 20 menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Pindah Guru

Pengaduan Layanan

Kasi PTK SD

081250458873

Kasi PTK SMP

082153905391
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